CSP

CENTRE SOCIAL PROTESTANT

Dans le cadre d'une réorganisation de ses services financiers, le CSP
Berne-Jura est & la recherche d'un ou d'une

Responsable Finances

rattaché(e) a la direction.

Mission :

e Tenir la comptabilité de I'ensemble des centres de budget du CSP
Berne-Jura conformément aux obligations Iégales, aux exigences des
mandants et aux recommandations des organes de révision

e Etablir les budgets annuels pour les différents mandants et les
différents projets

e Assurer la gestion des liquidités

e Assurer la comptabilité des salaires et établir les décomptes
concernant les assurances sociales ainsi que les certificats de salaire

e Gérer le portefeuille d'assurances

e Superviser la gestion des biens immobiliers

e Elaborer un systéeme de controle interne conforme aux exigences des
mandants et en assurer le bon fonctionnement

o Etablir les bouclements semestriels et annuels dans les délais impartis
statutairement et contractuellement

e Procéder a la consolidation des comptes des différents centres de
budget

Exigences :

e Brevet fédéral de spécialiste en finances et comptabilité ou formation
jugée équivalente

e Aptitude & produire des états financiers conformes aux
recommandations SWISS GAAP RPC (cadre conceptuel, RPC
fondamentales et RPC 21 et 30)

o Aptitude et intérét & travailler au sein d'une organisation sociale & but
non lucratif confrontée aux impératifs de la nouvelle gestion publique

e Aptitude a diriger une petite équipe répartie sur deux sites (Moutier et
Tramelan)

e Expérience professionnelle en rapport avec la mission et le profil
d'exigences

e Trés bonnes connaissances orales et écrites de l'allemand (si
germanophone, du frangais)

Taux d'occupation : 80 a 100%

Lieu de travail : Tramelan (a 100 métres de la gare, place de parc a
disposition)

Entrée en fonction : 1° mai 2012 ou a convenir

Délai de postulation : 3 février 2012

Merci de bien vouloir adresser votre dossier de candidature complet a
I'adresse suivante : CSP Berne-Jura, Ressources Humaines, Promenade
14, 2720 Tramelan, avec mention "Postulation”. Monsieur Pierre-Alain
Kessi, responsable CIP-Entrame (tél. 032 486 91 06) se tient volontiers a
votre disposition pour tout renseignement complémentaire.
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